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ALLASPALYAZAT

NYIRKARASZI POLGARMESTERI HIVATAL
pélyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony {Kttv.) keretében

Pénzugyi eléadé

Munkakorfeladatkér betdltésére.

Tevékenységi kor (ellitandé feladatok): Onkormdnyzat és intézményeinek az dllamhaztartss rendje szerinti
pénzlgyi, szémviteli, gazdalkodasi feladataival kapcsolatos teendék eliatssa az ASP rendszerben; - az ASP rendszer
gazdélkodési szakrendszerének kezelése, gazdasagi események kontirozésa, konyvelése: - analitikus nyilvantartésok
vezetése, kitelezettségvillalasok régzitése, nyilvéntartésa; - a Magyar Allamkincstar felé teljesitend6 jelentések és
adatszolgaltatasok, beszamold el készitése; - Targyi eszkdzok nyilvédntartésa, leltérozasi és selejtezési feladatok
elvégzése; - elSirdnyzatok kényvelése, felhasznélésanak nyomonkévetése; banki utaldsok, utalvanyrendeletek
készitése, szamlazas,
Betdltends $lids szakmacsoportja: 6nkorményzat
Betdltend§ &ll4s munkaksrének szakteriilete (munkakadresalad): Kozgazdasag/pénzigyifelemzési
Betéltend$ Sllss jogviszonya: Kézszolgdlati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatds idStartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatdrozatlan, 40 6ra, telies munkaids {heti 40 6ra), Teljes munkaidé
Munkavégzés helye: Nyirkarisz
Allsshirdets szervezet bemutatasa: A munkavégzés helye: Nyirkarészi Polgarmesteri Hivatal 4544 Nyirkarasz, F§ Gt
21

A munkéitatéval, dlldssal kapesolatos egyéb lényeges informacié (pl. Jogviszony létesftés feltételel; prébaids;
illetmény/fizetés, specislis adatvédelmi tdjékoztatds, szervezet honlap cime stb.): Bérezés a Kttv1 mellékletének
illetményrendszere alapjan. A palyazat benyGjtasanak médija: postai (ton vagy személyesen Nyirkaraszi
Polgarmesteri Hivatalban (4544 Nyirkardsz F6 Gt 21)A palyazati eljdras eredménytelenné nyilvanitasinak jogéata
pélyézat kilréja fenntartja.

Feltételek, elénysk

Pdlydzati feltételek

Jogallésbél fakadé jogszabalyi kévetelmények:
> Blntetlen el&élet
% Cselekvbképesség
> Magyar allampolgérsag
» Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
> Erkélcsi bizonyitvany

Elvért végzettség/képesités:
> 4. Erettségi, vagy kézépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépulés felsd kézépfoku részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kézépfokd szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszts szakiskolai
szakképzettség , Kdnyvelés és adézas, Gazdasagi kézépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdtudomanyi, stat, banki i, infolog,menedzserasszisztensi

Elvirt szakmai tapasztalat idstartama (év): 3

Egyéb pélyazati feltétel meghatarozssa:
> mérlegképes kényvelsi végzettség



¥ ASP rendszer ismerete

Palyazat elbirdldsa sordn elényt jelent

A pélyazat elbirilésa sorin elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A pélyézat elbirdlisa sorén elSnyt jelent a vezetSi tapasztalat?: Nem
A pélyézat elbirdldsa sorén eldnyt jelentd személyes kompetencidk:
» Hatékony munkavégzés (alap)
> Eljarasrendi ismeretek (Ggyintézéi)

* Terhelhetéség (egyéb)
? Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigéldsa, felelésségvillalas az elvégzett munka mindségéért (egyéb)

> Hatarid6k betartésa {(egyéb)

A piélyézat részeként benyljtandé igazolisok, alitimaszté dokumentumok:
» adatkezelési nyilatkozat
» fényképpel elldtott szakmai dnéletrajz
> 3 hénapnél nem régebbi erkélcsi bizenyltvany
» hozzdjaruld nyilatkozat pélydzati anyagba betekintésré!
» végzettséget, szakképesitést igazolé ekiratok mésolata

A pélyézat benyijtésénak hatérideje: 2023.10.23. 00:00

A piélydzat elbirflisinak médja: Szemeélyes interju utén a palydzékat postai Uton vagy telefonon értesitjik.
A pdlyazat elbirdlésinak hatirideje: 2023.10.27. 00:00

A pélydzati kiirés tovibbi kbzzétételének helye: www.nyirkarasz.hu

Allds tervezett betsitésének idSpontja: 202311.01.

Publikilés tervezett idépontja: 2023.09.22.

A pélydzati kiirds kézzétevdje a Belugyminisztérium (BM). A pélyézati kiirés a kdzigazgatési szerv éltal az BM részére
megkdildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabély alapjén a pédlydzatot kiiré szerv felel.
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